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LI, Обцuе полоJrсенuя

1.1.1. Положение о пропускном и внуФиобъектовом режиме в муниципальном бюджетЕом
общеобразовательном учреждении <Пычасскм СОШ> (далее Положение) ршработано в

соответствии с ФедеральЕым законом от 29,122012 Nа273-ФЗ "Об образовании в Российской
Федерачии", Федера,тьным закоЕом от 06.03.2006 N9 35-ФЗ(О противодействии терроризмуD,
постановлением Правительства от 07.10.2017 N9l235 кОб утверждении требований к
антитеррористической защищенности объеrгов (территорий) Мипистерства образования и науки
Российской Фелерачии и объектов (территорий), относящихся к сфере деягельности Министерства
образования и науки Российской Федерации>. Настоящее Положение даёт определение понятий
пропускной режим и внугриобъектовый режим, а такх(е опредеJIJIет организацию и обrllий порядок
осуществления пропускного и внутриобъектового режима в муняципаJIьном
бюджетном общеобразовательном учреждении <<Пычасская СОШ> (далее - школа; образовательное
учреждение) в цеJurх упорядочения работы образовательного учреждения, обеспечения
общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций
и других противоправных проявлений в отношении лиц, занятых в образовательно-воспитательном
процессе: обучающихся, их родителей (законных представителей), педагогических,
административньгх и технических работников обрщовательного rlреждения, а также всех
юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или нtLходящихся по другим
причинаN{ на территории школы.
1.1.2. Выполнение требований настоящего Положения обязательно дJuI всех категорий лиц,
указанньlх в п.1 .l .1 . Положения, нtD(одящихся на территории и в здании школы.
1.1.3. Положение }тверждается директором школы. Общая организация пропускного и
внугриобъектового режим4 а также реализация организационно-технических мероприятий,
связанных с пропускным и внутриобъектовым режимом осуществляется директором школы.
Ответственность за оргzlнизацию пропускного и внутриобъектового рехимов на территории школы
и контроль за выполнением требований настоящего Положения нес)д зilместитель директора по
безопасности школы, заместитель по АХЧ, заместители по ВР, назначенные приказом директора
школы в состав zlнтитеррористической группы, ,rибо лица их замещающие.
1.1.4. Контроль за собподением требований настоящего Положения возлагается на лиц,
назначенных приказом директора школы.
1.1.5. Осуществление требований настоящего Положения возлагается на всех работников школы, а
rх непосредственЕое выполнение на дежурных администаторов, дежуряьrх )"мтелей и дежурный
персонzrл образовательной организации.
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1.1.6. Работники п]колы, обучаюпцеся, их родители (законные представители) должны быть
озпакомлеЕы с настоящим Положением. Положение доводится до всех сотрудников
образовательного учреждения под роспись. В начале какдого учебного года, а при необходимости
дополнительЕо, заместителем директора по безопасности образовательного процесса проводится
инстр}ктаж работников школы, обl"rающихся, их родителей (закояньrх представителей) по
соблюдению тебований Положения.
1.1.7. Лица, не участвующие непосредственно в образовательно-воспитательном процессе либо не
являющиеся работниками школы могут быть ознакомлены с настоящим Положением на
официальном Интернет-сайте школы.

I.2. Опреdепенuя пропускноzо u внуtпрuобъеюпово?о pe crltror

1.2,1. Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, регламентирующих порядок
входа./выхода на территорию и в здание школы, а также въезда./выезда транспортных средств на
территорию школы.

1.2.2. Внутриобъектовый режим - совокупность мероприятий и правил, установленных правовыми
и нормативными документ&\{и и выполняемых лицами, нalходящимися на территории и в здании
школь-l.

1.3. Правовые ocHoBbt Полоскенuя

1.3.1. Правовыми основами настоящего Положения являются действующие нормативные акты
Российской Федерации, Улмуртской республики, а таюtсе местные нормативные акты, связанные с
обеспечением безопасности обуrающихся и персонала школы, сохранности объектов, правила,
связанные с обеспечением безопасности учебного процесса и жизнедеятельности. Настоящее
Положение составлено в соответствии с действующими локальными школьными нормативными
актами - Правилами внутреннего 1рудового распорядка для работников кМБОУ Пычасская СОШ>,
Правилами внутреннего распорядка обучающихся, Положением о режиме занятий, Инструкцией о
мерах противопожарной безопасности, Инс,грукчиями по действиям в случае возникновенIiя
чрезвычайных ситуаций.

2. Пропускной реясu,ч

2.1, Поряdок орzанuзацuu пропускноzо percuJlra

2.1.1. Пропуск на территорию и в здание школы осу]цествJuIют лица из числа персонала
образовательного учреждения, ответственные за обеспечение пропускного режима.

2.\.2, Щля обеспечения пропускного режима пропуск обучающихся, их родителей (законных
представителей), сотрулников школы и посетителей осуществляется только через пункт пропуска
на глiвном входе в здание школы.
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Пункт пропуска доJDкеп бьrгь оснащён всем необходимым для осуществления его нормальной
работы, в том числе оборудован системами управления техническими средствами, телефоном,
кнопкой тревожной сигнzlлизации, комплекгом документации, необходимой для осуществления
пропускного и внутриобъектового режим4 необходимой оперативно-справочной информачией и
инстр}кциями, спискaiми с номерами телефонов дежурньж служб правоохранительных органов,
органов ГО и ЧС, аварийно-спасательных и экстреЕных служб, администации образовательного
учреждения, личными телефонами директора школы и лиц ответственнь!х за осуществление
пропускного режима в образовательном учреждении.



2.1.3. Вход в здание школы ограничивается для свободного прохода в рабочие дни с 8-30 до 14-30
по местному времени, а в вьrходные и нерабочие праздничные дни двери центрального входа в
здание школы закрыты на запорные устройства постоянно. Открытие/закрытие дверей
центрЕlльного входа осуществляется работником из числа дежурного персонаJIа, дежурным
учителем, дежурным администратором.

2, l ,4. Запасные выходы открываются только в особых случzrях (эвакуация), с разрешения директора
школы, заместитеJuI директора по безопасности образовательного процесса, заместитеJuI по АХЧ, а
в их отс}тствие с разрешения дежурного администатора. На время открытия з!шасного выхода
контроль осуществляет лицо, его открывающее.

2.1.5. В случае возникновения конфликтньrх ситуаций, связанньrх с пропуском в здание или на
территорию школы, ответственный за пропускной режим действует в соответствии с настоящим
Положением с обязательным незамедлительным уведомлением дежурвого администратора,
заместителя директора по безопасности образовательного процесса, директора школы.

2. 2, Поряdок пропуска обучаюulшся, рабоmнuков ulколл,l u посепumапей

2.2. 1. Пропускной реэruм обучаюuluхся

2.2.1.1. Обучающиеся допускаются в здание Iпколы в устitвовленное распорядком дня время.
Массовый пропуск/выход обуrающихся в здание/из здания школы осуществляется до начаJIа
занятий, после их окончаiния, а на переменах - с разрешеЕия дежурfiого администратора и
ответственного за прогryскной режим. Нача,то занятий в школе в 08.30, общающиеся допускаются в
здание школы с 08.00. обучающиеся обязаны прибыть в школу согласно расписанию учебньrх
занятий, но не позднее чем за 5 мин}.т до начма занятий (занятий на 1чебвый год, расписtшие
уроков Еа день, допоJIнительньтх занятий, элективньtх курсов, расписalние звонков, графики работы
администрации школы, графики дежурства учителей) вывешиваются на информационном стенде и

}"rверждаются директором школы.

2.2.1.2. В случае олоздания без уважительной причины обучающиеся пропускаются в школу с
разрешеЕия дежурного администратора или классного руководителя.

2.2.1.3. Выход из школы до окончания занятий согласно расписilния обгIающимся ра:}решается
только на основilнии письменного JIичного разрешения классного руководитеJIя, а при его
отсутствии - уrителя-предметника, медицинского работника, предстtшителя администрации школы.

2.2.1.4. Выход за пределы территории школы на уроки физической культуры, технологии,
экскурсии, связанные с изучением отдельных предметов осуществляется только в сопровождении
IIедагога.

2,2.1.5. Посещение кивотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек, спортивных состязаний,

rlастие в мероприятиях различного характера за пределами школы проводится в соответствии с
планом воспитательной работы, с разрешения родителей (законных представителей) на основании
приказа директора школы. Выход обуrающихся осуществляется только в сопровождении педaгога.

2.2.1.6. Проход обучающихся в здание школы на внеплановые дополнительЕые занятия после
уроков возможен по расписанию, представленному }пiителем-предметником деж)?ному
администратору или дежурному учителю.

2.2.1.7. Обучающиеся секций и других оргаЕизованных групп дJul проведения внекJIассных
внел)очных мероприятий допускаются в школу по спискам, заверенным директором школы.



2.2.1 .8. Во время кмикул обуrающиеся допускЕtются в школу согласно пл.lну мероприятий на
каЕикулах, утверждённому директором шкоJIы.

2.2.1.9. В случае нарушения пропускного режима обучающиеся мог}т быть препровождены к
классному руководителю, деж}?ному администратору, администрацию школы для проведениJI

разъяснительной работы и принятия мер дисциплинарного характера к нарушителю.

2.2.2. Пропускной ресruм dля рабоmнuков ulкольl

2.2.2.1. Работники школы допускаются в здание по списку, утверждённому директором школы,
согласно штатному расписанию.

2.2.2.2. !преюор школы, его заI\,rестители, програJlrмист мог}т проходить и нalходиться в
помещениях школы в любое время с}ток, а также в выходные и праздЕичяые нерабочие дни, если
это не огрaшичено текущими приказа!tи по I]Iколе.

2.2.2.4. !руие работники школы могуt проходить и нмодиться в помещениях школы за рllпrкzll\rи
своего рабочего времени, в вьD(одные и празд{ичЕые нерабочие дЕи по согласованию с директором
школы, если это не ограничено текущими приказа lи по школе.

2.2.2.5. Работнпка]t{ школы рекомендуется прибывать к своему рабочему месту не позднее, чем за
15 минл ло начала работы.

2.2.2.б. Пропуск представителей обслlживающих организаций, в том числе во внерабочее время, в
выходные и праздничные нерабочие дни, осуществляется по }"тверждённым директором школы
спискalJtl.

2.2.3. Пропускной peJlcu,ll 0ля посеtпutпелей, роdumелей (законньtх преdсtпавuпелей)
обучаюuluхся

2.2.3.|. Родиrтели (законные представители) обуrшощихся могуг быть допущены в школу при
предъявлении документа удостоверяющего личность, регистация родителей (законных
представителей) обучающихся в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения"
обязательна.

2.2.3.2. Проход в шкоJry по личным вопросzlм к директору школы осуществлJIется в часы приёма
граждан директором согласно расписанию, опубликованному на официальном Интернет-сайте
школы и на информационном стецде при входе в школу, либо по предварительяой договорённости.
Незапланироваяный проход допустим только с разрешения директора школы и осуществляется
после уроков, а в экстренных случаях - до уроков и во время перемен. С классными
руководитеJrями, }читеJIями-предметниками родители (законные представители) обучающихся
встречаются после уроков, а в экстренньrх сJrуrаJгх - до уроков и во время перемен. В слуrае
незапланированного прихода в школу родителей (законных представителей) обучающихся
дежурный администатор, дежурный учитель, лицо, ответственное за пропускной режим выясняет
цель их прихода и пропускает в школу только с ра:}решения директора.

2.2.З.З. !ля встречи с директором школы, представителями администрации школы. классными
руководителями, учите.шIми-предметниками родители (законные представители) обучающихся
сообщают фамилию, имя, отчество работника школы к которому они н€шравляются, фамилию, имя
облающегося, кJIасс в котором он )лIится, регистрируются в "Журнале регистрации посетителей
образовательного учреждения".
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2.2.3.4. Работник школы, пригласивший родителей, посетителей лиtшо встречает приглашённых
при входе в образовательное rIреждение и производит соответствующуто регистационн),то запись
в "Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения ".

2.2.3.5 Родители (законные представители), сопровождilющие обучающихся на
забирающие их с занятий могуг бьггь допуцены в школу при предъявлении

удостоверяющего личность, без регистрации в "Журнале регистрации
образовательного уrреждения".

занятия и
докрrента,

посетителей

2.2.3.6. Родители (законные представители), пришедшие встречать обуrающихся после завершеЕия
занятий, окончzшия различньгх мероприятий, ожидают их в непосредствецной близости у пункта
пропуска в школу, либо на территории школы, либо в здttнии школы в специatльно отведённом для
этого месте,

2.2.З.1 . При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров, конференций и
т.п. родители (законные представители), др}тие посетители допускаются в здание и на территорию
ШКОЛЫ ПРИ ПРеДЪЯВЛеНИИ ДОКУМеНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ, ПО СПИСКzlIr' ПОСеТИТеЛеЙ,

заверенным печатью и подписью директора школы.

2.2.3,8. При большом потоке посетителей (обучаюшихся, их родителей (законньrх представителей),
других посетителей) во время начала и окончания занятий, массовых мероприятий приоритет
прохода предостaшJuIется обучающимся. Родители (законные представители) и другие посетители
пропускаются после того, как булет осуществлён проход обучающихся.

2.2.3.9. Члены крркков, секций иrrи дргих групп обучающихся для проведения внекJIассных и
внеурочных мероприятий допускаются в образовательное rrреждение по спискilм, заверенным
директором школы.

2.2.З,10. Посетители, лиц4 не связанные с образоватеrьным процессом, посещающие школу по
служебной необходимости, пропускаются в образовательное rlреждение при предъявлении
документа, удостоверяющего личность и по согласованию с дирекгором школы (заместителем
директора по безопасности образовательного процесса), а в их отсугствие - дежурного
администратора с обязательной записью в "Журна;rе регистрации посетителей образовательного

учреждения",

2.2.З.11. Передвижение посетителей в здании школы осуществJuIется в сопровождении работника
образовательного учреждения или дежурного администратора.
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2,2.1. Пропускной pelcultl йu преlсtпавumелей вьrшесmояuluх орzанuзацuй, конmрольпых,
наOзорньtх opzaшot, орzанов Nrаслпr!, среOсmв массовой uнформацuu, правоохранumапьньlх
ор?анов, ор?анов ГО u ЧС, проверяюлцuж лuц u uных поселrrurпелей. Основаная dля
бе с п р е п я m с mв ен Hoz о п рохо d а.

2,2,4.|. Лпца, не связанные непосредственно с образовательным процессом, посещilющие школу по
служебной яеобходимости, допускаются в школу по согласованию с директором школы,
при предъявлении документq удостоверяющего личность с записью в "Журнаrrе

регистрации посетителей образовательного учреждения".

2.2.4.2. .Щолжностные лица, прибывшие в обраповательное учреждение с проверкой, допускalются в
школу при предъявлении докуN{еrrта, удостоверяющего JIичность, с обязательным уведомлением
адмиfiистации школы с зrrписью в "Журнале регистрации посетителей образовательного

учреждения".



2.2.4.З. На осЕовании действующего законодательства отдельные категории
правом беспрепятственного прохода Еа территорию образовательного
предъявлеЕии ими служебного удостоверениJl, к ним относятся работники:

лиц пользуются
учреждения при

- прокуратуры;
-МВД;
-ФСБ;
-Росгвардии;
-мчс.
Кроме того правом беспрепятственного прохода при пр€дъявJIении сл}тсебного удостовереяия
пользуются:

- депутаты всех уровней зако}tодательной власти;
- представители администрации города, района;
- работники федераilьных, муниципальных, городских контролирующих органов;
- работники судебных, судебно-исполнитеJьных оргЕшов.

2.2.4.4. !опуск в школу проверяющих лиц осуществляется после предоставления ими распоряжения
о проверке, документов, удостоверяющих личность, с записью в "Журнале регистрации
посетителей образовательного учреждения". Проверяющее лицо после записи его данных в журнме
перемещается по школе в сопровождении директора школы, заместителей директора или

дежурного администратора.

2.2.4.5. [опуск в образовательное учреждение представителей средств массовой информации
осуществляется с разрешения директора школы, при предъявлении ими документов,
удостоверяющих личность, с регистрацией в "Журнале учёта посетителей".

2.2.4.6. Внос в здание и на территорию образовательного учреждения, а также использование теле-,
кино-, фото-, звукозаписывающей аппаратуры допускается только с рatзрешения директора школы.

2.2.4.7. !оrryск в школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие операции (лекции,
презентации, распространение уrебных и методических материаlrов и т.п.) производится по
лиqному распоряжению директора школы, его заместителей, с предъявлением документов,
удостоверяющих личность, регистрачией в "Журна,те регистрации посетителей образовательного

учреждения".

2.2.5. Пропускной peelcuM рабоmнuков pe.l!oHmHbrx, сmроumельньrх, MoHпraJKHbtx орzанuзацuй.

2.2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтных, стоительных, монта)кных организаций допускаются в

здание и на территорию образовательного г{реждения лицами, ответственными за ооблюдением
пропускного и внутриобъектового режима по распоряжению диреюора и на основании заrIвок и
согласованньtх списков.

2.2.5.2. Производство работ осуществляется под непосредственным контролем заместителя по АХЧ
или специашьно назначенного приказом директора представителя школы.

2.2.5.З. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной
системы и выполнения других срочных работ в ночЕое время, выходные и нерабочие праздничные
дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, ос)лцествляется
беспрепятственно в сопровождеяии работника школы,
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2.З.l. .Щопуск автотанспортных средств на территорию образовательного уr{реждения
осуществляется только с разрешения дирек,гора школы, в исключительньrх сл}пrаях его заместителя
по безопасности.

2.3.2. Въезд на территорию школы и парковка lra территорию trlколы личного автомобилъного
транспорта запрещается.

2.3.3. Транспортное средство подлежит предварительЕой контрольпой проверке на предмет
соответствия груза сопроводительным докрrентам. Осмотр производится лицом, ответственным за
соблюдевие требований пропускного и внутриобъектового режима. Сведения о допуске автомоби;rя
на территорию школы с ),казанием его принадлежности, марки и типа, государственного
регистрационного номерного знака, фамилии водителя, характере груза времени въезда (выезда)
заносятся в "Журнал регистрации автотранспорта".

2.3.4. Убедившись в на],Iичии необходимых документов и правильности их оформления
ответственное лицо вгryскает (выпускает) транспортное средство на территорию (с территории)
школы. Парковка транспортного средства, доставившего продукты, товарно-материаJIьные
ценности осуществJUlется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил
дорожного движения под контролем ответственного лица. Лицо ответствеЕное за пропуск,
передвижение, парковку транспортного средства на территории школы обязано предупредить
водитеJul и пассФкиров о неукоснительном соблюдении мер безопасности при движении,
соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения.

2,З.5. При проведении погрузки-выгрузки товарно-материаJIьных ценностей обязательно
прис}тствие ответственного за пол}чение (выдачу) груза работника школы.

2.3.6. При обнаружеяии признаков Ееправомерного въезда на территорию шкоJIы иJIи попытке
выезда с территории rпколы (несоответствие документов на транспортное средство, несоответствие
груза товарIrо-транспортной накладной и т.п.) к транспортному средству могут быть применены
меры по ограничению движения автотранспорта до выясЕения конкретньtх обстоятельств.

2.3.7. Въезд (выезд) транспортных средств, обеспечивающих повседItевную жизнедеятельность
школыJ осуществляется только в рабочее время. В нерабочее время, в выходные и праздничные

дни, в случае экстренной необходимости - по личному распоряжению директора школы.

2.3.8. Въезд на территорию школы мусороуборочного, снегоуборочпого, грузового автотрaнспорт4
доставляющего продукты, товарно-материальные ценности на основании заключённьrх со школой
грФкданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем п}тевого листа и
сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных) либо на основании списков,
заверенных директором школы.

2.3.9. Въезд (выезд) на территорию школы, танспортяьrх средств, обеспечивдощrтх строительные,

ремонтные, монтажные работы, осуществляется по представленным спискам! согласованным с

директором шко.lы. В случае экстенной необходимости допуск указанЕьiх трitнспортных средств
осуществляется по личному распоряжению директора школы.

2.3.10. Встречу транспортньж средств сторояних организаций, их сопровождение до места,
определённого в змвке, и обратно, контроль за транспортным средством в процессе работы
обеспечивает работник школы, по инициативе которьIх прибыл автотранспорт.

2.3.1l. Траяспортные средства специzlльного на_tначения, служб экстренного реагирования
(пожарные машины, автомобили скорой помощи, правоохранительньtх органов, аварийные бригады
коммунaшьных служб) при аварийных ситуацияхl совершении преступлений и правонарушений,
стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуация-.'r на территорию школы
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допускаются беспрегrятственЕо, в сопровождении работяика школы, с незамеlL,Iительным

уведомлением директора школы.

2.3.12. Транспортные средства правоохранительных органов, других государственных надзорных и
контрольньD( органов могут въезжать на территорию школы в любое время суток при наJIичии
письменньtх предписаний, постановлений на проведение определённых действий только в
сопровождении заместителя директора по безопасности образовательного процесса с
незамедлительным уведомлением директора школы.

2.3.13. На всей территории школы максимально допустимм скорость движения транспортного
средства не должна превышать 5 км/ч.

2.3.14. Приказом директора школы допуск транспортньrх средств на территорию образовательного

riреждениJr может ограничиваться либо прекрщаться в цеJuIх усиленЕя мер безопасности.

2.З.l5. О всех выявленных случ{ulх дlIительного нtlхождения неустановленных трzlнспортных
средств в непосредственной близости от образовательного }чреждения, а также транспортньж
средств, вызывающих подозрение информируется директор школы (заместитель директора по
безопасности школы) и при необходимости, по согласованию с директором школы (заместителем

директора по безопасности школы) информирует территориальный орган внутренних дел.

2.3.16. .Щействия лица, отвgчающего за пропуск (выпуск) транспортньп средств, в сл}п{ае

возникновения нештатной ситуации анaчlогичны действиям лица. осуществляющего пропускной
режим в здании школы.

2,4, Порлlок перемеulенuя маперuаllьных ценносmей, tlrоварно-маrперuлurьных ценносmей,
вхоdл ule й п оч tповой корресп онdеп цu u
2.4.1. Вынос (вывоз), внос (ввоз) материальных ценностей, товарно-материальных ценностей и

иного имущества осуществляется материаJIьно-ответственными лицаN{и с предварительным
информированием и с разрешения директора школы.

2.4,2. Ручную кладь посетителей проверяет дежурный администатор, дежурный учитель, лицо,
ответственное за соблюдение пропускного и внутриобъектового режима с их добровольного
согласия. В слуlае отказа вызывается заместитель директора по безопасности шrбо директор
школы, посетителю предлагается подождать их у входа.

В дмьнейшем при повторном отказе предъявить содержимое ручной клади посетитель не

допускается в школу. В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручЕую кJ]адь,
отказьвается покин}ть шкоJry, применяется средство тревожной сигнализации, вызывается наряд
Росгвардии.

2.4.3. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки и т.п. проносятся в здание школы после их
досмотра, с целью искJIючения проноса запрещённых предметов (взрывчатые вещества, взрывные

устройства, холодное и огнестреJIьное ор}ц(ие, наркотические и сильнодействующие вещества и
т.п.).

2.4.4. Решение о выносе учебного оборудования, инвентаря и материалов для проведения занятий
принимается зat}{естителем директора по учебно-воспитательной работе (в его отсутствие лицом,
назначенным директором школы) на основании предварительно оформленной слухебной записки
от учителя.

2.4.5. Материальные ценности, товарно-материальные ценности сторонних и обслуживаюцих
организаций выносятся (вывозятся), вносятся (ввозятся) из школы (в школу) по зalявкам от
руководителей данных организаций, скреплённых их подписью и печатью по согласованию с

8



лицами, ответствеяными за соблюдение пропускного
завизированным директором школы.

и вну]риобъектового режима и

2.4.6. Пакеты, посылки, бандероли, корреспонденция, пост}пающие почтовой связью, через службы
курьерской доставки и т.д, приним.lются секретарём школы и регистируются в "Журнале учёта
регистрации входящей корреспонденции". О любых неожиданньrх доставкztх пакетов, посылок,
бандеролей, корреспонденции незамедлительно сообщается адресату либо администрации школы.
В случаях невозможности определиться с содержимым отпрaшления, отправителем, возникших
подозрениях по поводу отправления, отправителя, заN{естителю директора по безопасности
необходимо обратиться в правоохранительные органы, организовать охрану полученного
отправления до прибьпия соответств},ющих специалистов

2.5. Пропускной режu.м в перuоl объявленuя чрезвьtчайной сumуацuu, в перuоd лuквulацuu
оварuйной сuпуацuu

2.5.1. В периол действия режима чрезвычайной ситуации, а также в период ликвидации аварийной
ситуации в настоящее Положение, на основании приказа директора школь! могуI быть внесены
временные изменения и ограничения,

2,5.2. После отмены режима чрезвычайной сиryации. ликвидации аварийной ситуации
возобновляется }тверждённая в настоящем Положении процед}ра пропуска.

2.б. Поряdок эвакуацuu обучаюuluхся, рабоmпuков школьl u посеrпurпелей.

2.6.1, Порядок оповещения, эвакуации обуrающихся, работников школы и посетителей из здания
школы при чрезвычайньtх ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе
совершениJl террористического акта и т.п.), а также охраны осуществJIяЕтся согласно

утверждённым планам школы по ГО и ЧС.

2.6.2. По установленному сигналу оповещения все обучающиеся, работники школы и посетители
эвакуируются из здzlниll школы в соответствии с планом эвакуации. Пропуск посетителей в здание
школы прекращается, работники шIколы приним{tют меры по эвакуации и обеспечению
безопасности, находящихся в здании и на территории школы людей. По прибытии работников
соответств).ющих служб дJul ликвидации чрезвычайной ситуации ответственные лица из числа

работников администрации школы обеспечивают их беспрепятственный допуск в здание школы,
оказывают содействие в пределах своей компетенции.

3. В нуmр uобъекповьt й реlк uм

3. I. Поряlок орzанuзацuu внуmрuобъеюповоzо pectcurla

3.1.1. В целях организации и контроля за соб:подением учебно-воспитательного процесса, а также
соблюдения вн}треннего режима в школе! установленного настоящим Положением и локальными

школьными нормативными актами из числа заместителей директора школы назначается дежурный
администратор по школе, из числа педагогов дежурный учитель по школе.

3.1.2. Ответственность и KoHTpoJlb за соблюдением внутриобъектового режима возложена на
заместителя директора по безопасности образовательного процесса и заN{естителя директора по
АХЧ школы-

Ежедневный (каждые 3 часа) обход и осмотр территории и помещений в здzlнии
школы ос)лцествляют непосредственно, указанные выше должностные лица, ответствеЕные за
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внутриобъектовыЙ режим, а также сторожа школы. При осмотре, производящие его лица обращают
первоочередное внимание на предмет закрытия окон. дверей. возможных протечек воды,
вкJIючеЕного электроосвещения, наJIичие подозрительных предметов, убеждаются в отсутствии
людей в здании, в испрtшном состоянии работающих систем жизнеобеспечения, технических
средств охраны и контроля. Результаты осмотра заносятся в "Журнал уrёта обходов здания и
территории школы", и в имеющийся в пункте пропуска "Журнал приёма и сдачи дежурства
сторожей".

3.1.3. В соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка для работников кМБОУ
РПычасскм СОШ>, Правилilпrи внутеннего распорядка обучающихся, Положением о режиме
занятий наход,tться в зд:lнии и на территории школы разрешено в определённый период времени
следующим категориям лиц:

- обучающимся с 07.30 до 14,30 (с учётом времени проведения учебных и внеучебных занятий);

- дежурным учителям, дежурным администраторам с 07.15 до l4.30;

- педагогическим работникам с 07.30 до l4.30;

- сторожrlrt в будние дни с 21.00 до 07.30, в выходные, праздничные нерабочие дни с 21.00 ло 2l.З0;

- техническим работникам с 07.30 до 15.00

- родителям (законным представитеJIям) с 07.30 ло l4.30;

- посетителям с 08.00 до 08.30, после l4-30

В любое время суток в школе мог}т находиться директор школы, его зtll,tестители, а также в
случае необходимости другие лица по решению р}ководства школы.

3.1.4. В целях обеспечения пожарной безопасности работники школы, обуrающиеся, их родители
(змонные представители), посетители обязаны неукоснитеJIьно соблюдать требования Инструкции
о мерах пожарной безопасности.

3.1.5. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможньIх
противоправных действий работники школы, обучающиеся, их родители (законные представители),
посетители обязаны подчиняться требованиям лицl ответственных за соблюдение

внутриобъектового режима! деЙств}тощих на основании настоящего Положения.

3.2. Поряdок внуtпрuобъекmовоzо ре сu,ча в по,цеulенuях utколы

3.2.1.По окончавии рабочего дня все помещения в здании шкопы проверяются на соответствие
требованиям пожарной безопасности. отключается свет! электроприборы и техническаJI аппаратура
обесточиваются, окна проверяются на предмет закрытия, входные двери запираются.

3.2.2. Ключи от помещений школы выдаются (принимаются) в специально отведённом и
оборудованном дJul хранения к,rючей месте в помещении пункта пропуска. Выдача и приём ключей
осуществляется работниками из числа технического персонала либо сторожами под роспись в
"Журнале приёма и вьlдачи к,шочей".

3.2.З. В слrlае не сдачи ключей ил1l оставления входной двери в помещение незапертой
ответственное лицо з{ширает замок входной двери в данное помещение имеющимся дубликатом
ключей (основным ключом), производит запись об этом в "Журнше приёма и выдачи ключей".
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3,2.4. Ключи от дверей запасных выходов (входов), чердачных, подваJтьных помещений храЕятся в
специально отведённом и оборудованяом для хрalнения к-llючей месте в помещении п}нкта
пропуска и выдаются под роспись в "Журна.пе приёма и выдачи кJIючей" по спискаrи,
согласованным с директором школы.

3.2.5. Помещения в здании школы оборудуются кнопкой тревожной сигнzlлизации с выводом
сигнала тревоги на пульт центрмизованной охраны Росгвардии. В случае неисправности КТС,
ответственное лицо призводит подробную запись об этом в "В журнале приёма и сдачи дежурства
сторожей|'.

3.3. ,Щейсmвuя, запреulёпные в зOонuu u на mеррumорuа школьl

3.3.1. В здании и на территории школы запрещается:

- нарушение правила охрrrны труда, техЕики безопасности, пожарной безопасности;

- уничтожение, порча, причинение какого-либо вреда школьному имуществу, а TaIoKe имуществу
физических, юридических лиц;

- оказывать на кого-либо физическое, психическое воздействие,

- выр&каться грубой нецензурной бранью, скверЕословить;

- приносить оружие, взрыво- и огнеопасные вещества и предметы;

- приносить спиртные и спиртосодержащие напитки;

- приносить rrаркотические, психотропные, сильнодействlтощие средства и их прек}?соры;

- находиться в состоянии алкогольного опьянения, наркотического возбуждения, под действием
психотропньrх и сильнодействующrх средств;

- курить табачные и подобные им изделиJl;

- заниматься торговой, реклilмной деятельностью;

- иметь неопрятный, вызывающий внешний вид;

- находиться в здilнии школы без сменной обуви или бахил.

3.4. Поряdок внуmрuобъекmовоzо реrru.мо в условuлж чрезвьtчайной сumуоцuu

З.4.1. В периоды действия режима чрезвычайной ситуации. при наJIичии особой угрозы или при
проведении специальных мероприятий усиливается действующая система вн;,цlиобъектового

режима за счёт привлечения дополнительных сил и средств. По решению директора школы доступ
или перемещение по территории школы мог}т быть прекращены или огрчrничены.

3.4.2. В случае осложнения оперативной обстановки на основании решения директора школы лицо
ответственное за соблюдение требований пропускного и внутриобъектового режима обязано:

- прекратить пропуск работников школы, обучающихся и посетителей на выход, организовать их
рarзмещение в безопасном месте или эвакуацию в безопасное место;
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- в случае обrrарухения IIодозрительного предмета, похожего на взрывное устройство, прекратить
допуск всех лиц. До прибытия специаJ]истов по обезвреживанию взрывньrх устройств,
правоохранительных органов и аварийно-спасательных, экстренных слркб действовать в
соответствии с утверждёнными директором школы Инструкциями персоналу при обнаружении
предмета, похожего на взрывное устройство и Рекомендациями должностному лицу.
- при возникшем возгорании или рчвлитии сильнодействlтощих или ядовитых химических веществ
прекратить допуск на объект, организовать беспрепятственный выход работников школы,
об}^lающихся, посетителей до прибытия работников пожарной охраIlы, аварийно-спасательных,
экстренных сл}я<б действовать в соответствии с утверждённой директором школы Инструкчии по
противопожарной безопасности;
- в случае срабатывания охранной сигнализации или её отказа блокировать охраняемый объект до
прибытия наряда Росгвардии, прекратить пропуск работников школы, обучающихся. посетителей
на вход и вьгход до выясЕения причины срабатывания охранной сигнализации;

3.4.3. Выход работников школы, обучающrтхся и посетителей в условиях режима чрезвьтчайной
ситуации допускается только после нормализации обстановки, с разрешения директора школы,
работников правоохранительньIх органов, органов МЧС.

4. !оьуменtпальное сопровосlсDенuе dеяпельносtпu по соблюdенuю mребовапuй Полосrенuя

4.1. .Щля док}ментального сопровождения по соблюдению требований настоящего Положения
предусмотрены формализованные журналы учёта, которые находятся на постоянном хранении в
помещении пункта проrrуска (Приложение) и обновляются по мере необходимости. llисты в
журналах }^]ёта должны быть прошиты и пронумерованы.

4.2. Перечень журнtIлов учёта документального сопровождения деятельности по обеспечению
пропускного и внугриобъектового режима:

- "Журнал приёма и сдачи дежурства сторожей";

- "Журна,т регистрдIии посетителей образовательного 1"rреждения";

- "Журнал уrёта автотранспорта";

- "Журнал уlёта обходов здания и территории школы";

- "Жlрнал приёма и выдачи ключей";

- <Журнал технического обслlrкивания тревожной кнопки).

5. Оtпвеmспвенносmь за норуurенuе mребованuй Полосвенuл

5.1. Работники школы, нарушившие требования настоящего Положения могут быть привлечены к
дисциплинарной ответственности в соответствии с действутощим законодательством Российской
Федерации, положениями Коллеюивного договора и Правил внуФеннего трудового распорядка для
работников (МБОУ Пычасская СОШ>, а также к уголовной, административной, гражданско-
правовой ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2, Обучающиеся, нар},шившие требования настоящего Положения могут быть привлечены к
дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего распорядка
обучаrощихся, а также к уголовной, административной ответственности (по достижению возраста
субъекта уголовной, административной ответственности), их родители (законные представители) к
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грФкданско-правовой

российской Федерации.
ответственности в соответствии с действующим зzlконодательством

5.3. Посетители, нарушившие тебования настоящего Положения моryт быть привлечены к
уголовной, админис,гративной ответственности, гражданско-правовой ответственности в
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.4. Лицо, совершившее (пытавшееся совершить) прест}пление, правоЕар}.шеяие на территории и в
здании школы может быть задержано работниками школы на месте совершения преступления,
правонар}.шения и незамедлительно передано в территориальный орган вЕ}тренних дел.

5.5. Лица, несогласные с прrlвомерЕостью действий работrrиков школы, представителей
администрации школы, имеют право обжаловать э,ги действия в установлепном законом порядке.

6. Всmупленuе в сшrу Полосrcенuя. Срокu dейсmвuя Полоuсенuя. Поряdок внесенuя uзмененuй u
dополненuй в dейсmвуюцее Полоlrенuе.

6.1 . Положение вступает в силу с момента его }тверждения (согласовапия).

6.2. Срок действия положения не ограничен.

6.3. Изменения, дополненвя в действующее Положение вЕосятся на основании 1тверждённого
приказа диреюора школы. При утверждении новой редакции Положения обязательно }ка}ание об

утрате силы предыдущей редакции Положения.
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Приложение
к приказу от 25 .0'7 ,2025 г. N9 l 61-ОД

Перечень u формьt ,rсурнaurов учёtпа dокуменmмьноzо сопровоlсdенuя dеяmеlьносmu по
обеспеченuю пропускноzо u внуmрuобъекmовоzо реrlсuлrо в МБОУ кПьtчосская СОШу

l, Журнал прuёМа u сdачu dесrурсmва сtпороlrей.

2. Журнм реzuсmрацuu посеmutпелей образоваmеlьноzо учрескdенuя.

J. Журнал учёtпа авmоrпранспорmа.

flaTa Время отметка
СОСТОЯЕИИ

объекта

о Смену сдал Смену принял

1 3 4 )

л!
п.lп

Ф.и.о.
посетитеJul

наименование и
реквизиты
документа,
удостоверяющего
личность

Ф.и.о.,
должность
приЕимаlющего
лица

Время
прибытия

Время
убытия

Подпись
дежурного

1 ?. J _+ 6 7

I

N9

л.lп
Дат
а

Марка, номер
автотанспортног
о средства

Номер
п}тевог
о листа,
Ф.и.о.
водител
я

Подпис
ь

Врем

въезд
а

Время
выезд
а

Цель
въезда-/выезд
а (характер
груза)

Примечани
я

l 2 з 4 5 6 7 8 9

1,4

2

5

я



4. Журнал учёmа обхоdов зlанuя u mеррurпорцu школы.

5. Журнм прuёма u вьtdачu мючей.

6, Журнм tпехнuческо?о обсоусruванuя mревосrcной кнопкu.

Настоящее положение разработала С.А. Маркович заместитель дирекгора по
безопасности

Jrlq п./п. .Щата Время
проверки

Фамилия,
должность лица,
осуществлявшего
проверку

выявленные
нарушения и
недостатки

Кому и
когда
передана
информация
о
вьiявленных
нар},шениях

l 2 J 4 5 6

!ата Nр

кабинета
Время
выдачи
клк)ча

Подпись
-! и ца,
получившего
ключ

Ф.И.О. лица,
получившего
ключ

Время
приёма
ключа

Подпись
лица.
Сдавшего
ключ

Подпись
лица,
принявшего
кJIюч

1 2 3 4 5 6 7

lIf

.Щата Ф.и.о.
проверяющего

Кто проверил
прохождение
сигнала

Подпись
проверяющего

l ?, -) 4
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